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A – Déléguer un droit de signature à un usager 

 

1 - Accédez à l’écran de délégation des droits de signature depuis le 
Portail Gestionnaire. 

URL : www.siga3.uqam.ca/gestionnaire 
 

 
 

2 - Sélectionnez l'UBR auquel vous voulez ajouter un-e délégué-e. 

 

http://www.siga3.uqam.ca/gestionnaire
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3 - Cliquez sur « Ajouter un intervenant ».  

 

 

4 - Utilisez le menu déroulant sous la loupe, cliquez sur « Nom 
d'intervenant » (1) et inscrivez le nom de la personne que vous 
souhaitez ajouter (2). 
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5 - Cliquez sur le nom de la personne déléguée. 
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B - Consulter et/ou révoquer un droit de signature 

 

1 - Dans l'écran d'accueil, cliquez sur « Consultation des 
délégations ». 

 

2 - Dans l'écran de consultation, cliquez sur le X précédant le nom 
de la personne déléguée que vous souhaitez retirer. 
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C - Déléguer un droit de signature pour l'ensemble de vos UBR 

 

1 – Dans l’écran d’accueil, cliquez sur « Cloner un intervenant » et 
suivez les étapes A - 3 à 5 précédemment décrites. 
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