UQAM | Faculté des arts

Université du Québec a Montréal

GUIDE - Historique des contrats soumis

Accédez au formulaire en vous rendant sur le site web des ressources humaines :
https:/ /rh.ugam.ca/.

Cliquer sur
Intranet RH

UQAM > Ressources humaines > Accueil

Accueil Travailler a 'UQAM v Relations de travail Autres publics v Liens utiles Nous joindre Intranet RH

&

AN -l ‘

Actualités

Portail employé (SIGA) 2

Outils gestionnaire -

Portail gestionnaire
(SIGA)

Formulaire Embauche Sélectionner

2

Programme de
reconnaissance

Accueil et intégration

*Si vous étes a Uextérieur des bureaux de 'UQAM, la connexion sécurisée (Cisco Secure Client) doit
étre activée pour accéder au portail d’employé (SIGA).
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UQAM

Ressources humaines
Embauche, mouvement de personnel et paiement
Voir directives au bas

| Historique de vos demandes |

Versement du salaire par dépdt bancaire OBLIGATOIRE

La mise a jour des informations bancaires doit se faire en ligne sur le portail employé.
Dans le cas d'une nouvelle embauche, dés que le dossier sera créé, I'employé(e) recevra un courriel a I'adresse
normalisée de I'UQAM et a l'adresse étudiante s'il y a lieu, pour l'inviter & inscrire ses informations bancaires.

ﬁtape #1: Identification de la personne requérante

Numéro d'unité organisationnelle:
SRR CRREC O Rene L'unité est obligatoire.

Votre téléphone: @

Adresse de courriel: ‘

Etnpe #2: Choix du formulaire | Affectation temporaire vl

Etape #3: | Afficher le formulaire |

DIRECTIVES
Adresse courriel: L'accusé réception est envoyé automatiquement a la personne qui compléte le formulaire. Vous pouvez envoyer une
copie conforme a une autre personne en complétant I'adresse de courriel. Cette adresse doit étre différente de la votre.
Lors de 'embauche d'un étudiant vous devez inscrire son adresse de courriel 2 'UQAM par exemple: curie.marie@courrier.ugam.ca

Délais: Vous devez compléter ce formulaire et le transmettre au Service du personnel cadre et de soutien au plus tard le vendredi 17h00
précédant le jeudi d'une semaine de paie afin de s'assurer que la personne salariée soit rémunérée le jeudi du prochain cycle de paie.
NOTE: Ne s'applique pas aux demandes de versement de bourse

Confirmation: Aprés avoir cliqué sur le bouton «Envoyer ce formulaire» vous recevrez, par courrier électronique, une confirmation
contenant les informations que vous aurez inscrites ainsi que le numéro du formulaire. Vous pourrez imprimer cette confirmation pour
conserver a vos dossiers.

Politique sur les conflits d'intérét (no 18, art. 6.5): Nous vous d dons de c iquer avec le Service du personnel cadre et de
soutien s'il existe un lien qui pourrait vous placer en situation de conflits d'intérét avec la personne suggérée (ex.: lien de parenté. union de
fait, relations interpersonnelles,...).
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Filtre et tri Remarque

Afficher les formulaires depuis | 12 mois

Afficher les formulaires annulés Pensez environnement

Triés par: | Date (statut) v |
O croissant @ décroissant

Politique environnementale de 'UQAM

| Rafraichir la liste |

Inutile d'imprimer vos formulaires, ils sont conservés 2 ans!

Cliquer pour afficher

le formulaire numé Nom de l'employé Statut Date (statut) Détruire
R103738 Demande traitée  2022.07.26
| |
[R103736 | Demande traitée  2022.07.26

1)

(0)8)

Demande en cours de traitement Pour une demande traitée,

envoyer la demande a
partir du courriel recu du
SRH-Accusé de réception

2) Demande traitée

Pour supprimer une
demande en cours de

traitement, cliquer ﬁ

Si vous rencontrez des problémes ou si vous avez des questions, nous vous invitons

a communiquer avec Stéphanie Tran :
e A adresse courriel : tran.stephanie@ugam.ca

Par Teams

Au numéro : 514 987-3000 poste 2704,
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